o Instytut
== Pedagogiki

Zalacznik do Decyzji nr IP.011.3.2022
Dyrektora Instytutu Pedagogiki Akademii Pomorskiej w Stupsku

Regulamin organizacji konferencji naukowych,
sympozjow, seminariow i warsztatow Instytutu Pedagogiki

§1
Regulamin okre$la zasady organizacji konferencji naukowych, sympozjow, seminariow i
warsztatow, zwanych dalej konferencjami Instytutu Pedagogiki (zwanego dalej ,IP”) Akademii
Pomorskiej w Stupsku (zwanej dalej ,,Akademig”), w zakresie ich planowania, finansowania,
organizowania oraz sporzadzania raportu z organizacji konferencji.

§2

1. Konferencje moga posiada¢ status uczelniany, ogdlnopolski albo migdzynarodowy. Status
wydarzenia okre$la komitet organizacyjny konferencji, w zalezno$ci od problematyki, sktadu
komitetu naukowego oraz planowanych uczestnikdw prezentujacych referaty oraz postery.
Przyjmuje si¢ nastepujace definicje konferencji:

a) Konferencja uczelniana to konferencja niebedgca konferencja ogdlnopolska lub
konferencja miedzynarodowa.

b) Konferencja ogélnopolska to konferencja naukowa, w ktorej biorg udziat przedstawiciele
co najmniej 5 roznych krajowych osrodkéw naukowych.

¢) Konferencja migdzynarodowa to konferencja naukowa, w ktorej biorg udziat
przedstawiciele co najmniej 5 réznych zagranicznych o$rodkéw naukowych.

2. Sympozjum to zebranie specjalistow i profesjonalistow z okreslonej dyscypliny, np. pedagogiki,
w celu omowienia konkretnych zagadnien oraz tematow. Sympozja majg zdecydowanie wezszy
charakter niz np. konferencje i koncentruja si¢ na konkretnym, skrupulatnie zaciesnionym
zakresie tematycznym.

3. Seminarium naukowe jest forma prezentacji wynikéw badan i wymiany doswiadczen naukowo-
badawczych, charakteryzujaca si¢ mniejszym zasiegiem niz konferencja naukowa i bardziej
bezposrednimi metodami wspotpracy uczestnikow.

4. Warsztaty naukowe to spotkanie osob zainteresowanych nabyciem praktycznych umiejetnosci,
bedacych efektem prac badawczych w dyscyplinie pedagogiki lub interdyscyplinarnych, w tym
umiejetnosci prowadzenia badan naukowych.

§3
1. Konferencje, ktorych organizatorem jest IP, organizowane sg za zgoda Dyrektora Instytutu przez
pracownikow [P mogacych, w uzasadnionych przypadkach, wspotpracowa¢ z innymi
jednostkami, kotami naukowymi Akademii lub z podmiotami zewnetrznymi.

2. Konferencje mogg by¢ organizowane w budynkach Instytutu Pedagogiki Akademii Pomorskiej
oraz poza nimi.

3. Osobg odpowiedzialng za organizacj¢ konferencji musi by¢ kazdorazowo pracownik IP.

4. W przypadku organizacji konferencji przez koto naukowe osoba odpowiedzialng jest

kazdorazowo opiekun kota naukowego, bedacy pracownikiem IP.
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§4
1. Przed organizacja konferencji nalezy wypetni¢ wniosek o wyrazenie zgody przez Dyrektora na
zorganizowanie konferencji (wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu).

2. Wypehiony wniosek nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Dyrektora Instytutu nie pézniej niz na 30 dni
przed terminem rozpoczecia konferencji.
3. Whioski zawierajace braki formalne bgda zwracane wnioskodawcy.
§5
1. Do zadan komitetu organizacyjnego konferencji, po otrzymaniu zgody, o ktorej mowa w §4 ust.

I, nalezy merytoryczne, finansowe 1 organizacyjne przygotowanie konferencji,
a w szczegodlnosci:

a) uzgodnienie terminu i miejsca obrad konferencji z Dyrektorem Instytutu Pedagogiki
Akademii Pomorskiej w Stupsku oraz Dyrektorem ds. Organizacyjnych Akademii
Pomorskiej w Stupsku;

b) przekazanie w  formie elektronicznej do Biura ds. Nauki (mail:
biuro.ds.nauki@apsl.edu.pl ) informacji o organizowanej konferenciji;

c) zlozenie do Kwestury wniosku o utworzenie subkonta, a takze ustalenie kwoty oraz
wyznaczenie terminu dokonywania wplat z tytulu uczestnictwa w konferencji,
w przypadku finansowania konferencji ze zrodet zewnetrznych, m.in. z optat
uczestnikow konferencji;

d) pisemne okreslenie doktadnego zakresu wspotpracy wspotorganizatoréw konferencji,
jesli takowi sg przewidziani,

e) opracowanie harmonogramu konferencji (w szczeg6lnosci kolejnosci wystapien,
przewidzianych poczgstunkoéw, noclegow etc.);

f) przygotowanie materiatow konferencyjnych, plakatow, banerow, programow, zaproszen,
certyfikatow etc., na ktorych umieszczone jest logo Akademii oraz Instytutu;

g) zgloszenie prosby do Sekretariatu Dyrektora Instytutu na minimum 14 dni przed
terminem konferencji o uroczyste otwarcie konferencji, w razie takiej potrzeby.

2. Ogloszenie informacji, ze konferencja zakonczy si¢ wydaniem publikacji jest dopuszczalne tylko
w razie uzyskania stosownej promesy od wlasciwego wydawnictwa, a w razie obowigzku optaty
— posiadania odpowiednich srodkoéw finansowych.

3. W przypadku niewywiazania si¢ z obietnicy wydania publikacji pokonferencyjnej lub monografii
naukowej, komitet organizacyjny konferencji ma obowigzek zwrotu ze srodkéw konferencyjnych
kosztow poniesionych przez uczestnikoOw na przygotowanie artykutu albo rozdzialu w
monografii.

§6

Do zadan komitetu organizacyjnego konferencji nalezy przekazanie raportu pokonferencyjnego
w terminie do 20 dni od zakonczenia wydarzenia w formie elektronicznej do Sekretariatu Instytutu na
adres e-mail: instytutpedagogiki@apsl.edu.pl (wzor raportu stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu).
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